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Webex Meetings

Remote Work mit Webex Meetings

Anleitung fiir Gastgeber/in

(Der Einfachheit halber wird im gesamten Text die mannliche Form verwendet; die weibliche Form ist selbstversténdlich eingeschlossen.)

mm=) Die erste Einrichtung

(Wenn Sie bereits iber ein Webex Konto verfiigen, gehen Sie zum Schritt 1)

Installieren und richten Sie die Cisco Webex Meetings-Desktop-App ein, O CiscoWebexMeetings @ - X
um Ihre Meetings ganz einfach zu starten und daran teilzunehmen.

Die Cisco Webex Meetings-Desktop-App wird automatisch installiert,
nachdem ein Webex-Meeting gestartet ist.

Sie kdnnen die Cisco Webex Meetings-Desktop-App auch manuell

herunterladen und installieren https://www.webex.com/downloads.html/

Sign in to Webex Meetings

|
Klicken Sie hier, um die Downloaddatei zu erhalten.

Starten Sie die Cisco Webex Meetings-Desktop-App und melden Sie sich
mit lhrer Email Adresse und Ihrem personlichen Passwort an.

mm) Schritt 1: Machen Sie sich startbereit!

Ihr personlicher Webex-Raum ist Ihr eigener virtueller Raum, den Sie jederzeit fiir Ihre virtuelle
Meetings nutzen kdnnen.

Ihr personlicher Webex Raum ist immer verfugbar, Sie
mussen ihn nicht buchen und wissen immer, wo er sich
befindet. Wenn Sie Teilnehmer in Ihren personlichen Raum

“  einladen, konnen diese leicht lhre Meetings finden, da sich
der Link zu Ihrem Meeting-Standort nie andert.

Barbara German'’s Personal Room

Sperren Sie lhren personlichen Raum ab, um zu verhindern,
dass nicht eingeladene Personen lhr Meeting storen.
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mm) Schritt 2: Wo treffen wir uns?

Schicken Sie den Link zu lhrem Meeting an die Teilnehmer. Das kann z.B. liber eMail
erfolgen.

sco Webex Meetings

Klicken Sie in lhrer Cisco Webex Meetings-Desktop- Q{_ Barbara German
App auf lhren personlichen Webex Raum, um den !
Link zu diesem zu kopieren.

% http//company.webex com/mest/bgerman D

Start a Meeting Schedule

Verschicken Sie nun den Link an lhre Teilnehmer.
Diese konnen sich anschlielRend per Mausklick mit )
Ihrem Meeting verbinden. Join a Meeting ©

mm) Schritt 3: Ich starte mein Meeting

Starten Sie Ihr Meeting und verbinden Sie sich mit Audio und starten Sie lhr Video.

Klicken Sie in Ihrer Cisco Webex Meetings-Desktop-App auf Start a Meeting.

Wahlen Sie lhre bevorzugte Einstellung fur die Audioverbindung und aktivieren Sie bei Bedarf lhre Webcam fur
Video:

x Um dem Unterricht mit stummgeschaltetem Audio

beizutreten, tippen Sie auf o

@ zeigt Ihnen, wenn lhr Mikrofon stumm geschaltet ist.

Um dem Unterricht mit ausgeschaltetem Video
beizutreten, tippen Sie auf @

Sie sehen @ wenn lhr Video aus ist. Tippen Sie @

I o system B wenn Sie ihr Video zeigen mochten.

Klicken Sie abschlieftend auf Start Meeting um Meeting zu starten.

Sollte es Probleme bei der Installation, Fragen zu Systemanforderungen oder Nutzung von
Webex Meetings geben, so besuchen Sie bitte unsere Webex Hilfecenter: Dort befindet sich eine
Vielzahl an weiteren Resourcen und Informationen.



